关于集中办理横向科研项目结题的通知
各学院，各位老师：

为规范我校横向科研项目结题、结余经费管理，根据《南京航空航天大学科研项目管理办法》（校科字〔2019〕1号）文件精神及相关工作要求，针对合同履行期在2016年12月31日之前的横向科研项目集中办理项目结题工作。现将有关事项通知如下：

    一、结题范围

截止到2016年12月31日前合同履行完毕的横向科研项目，合同未履行完毕的横向科研项目不在此次办理范围。
二、结题要求

1. 能够提供项目委托方出具的验收证明或其他证明材料的，按照“科研项目结题操作说明”（见附件）办理结题手续。
2. 若无法取得上述证明材料的，须填写《横向项目结题申请表》（见附件），按照“科研项目结题操作说明”（见附件）办理结题手续。
三、其他事项

请各单位高度重视，通知到每位教师。请广大教师务必于2021年3月31日前在科研管理信息系统中完成项目结题和结余经费结转或结算手续，逾期将不再受理。

联系人：赵越  陈曼丽

联系电话：52118296  84896687
附件：1.横向项目结题申请表（公开项目）

      2.横向项目结题申请表（涉密项目）

3.科研项目结题操作说明

      4.科研项目结余经费结转或结算操作说明
                        科学技术研究院

                        2021年3月11日

附件1：    

	横向项目结题申请表

（公开项目）

	项目负责人
	
	负责人工号
	

	项目校内编号
	
	所在学院
	

	项目公开名称
	

	合同有效期
	年   月   日至     年   月   日

	合同总金额
	万元
	已到账金额
	万元

	合同履行情况
	□ 已完成    □ 未完成

	甲方单位全称
	

	未及时办理
结题原因
	

	项目负责人承诺：

本人承诺该项目合同已履行完毕，项目经费的使用符合学校相关规定，该项目合同与委托单位不存在任何法律纠纷。

项目负责人签字：             

年    月    日

	学院审核：

□ 同意    □ 不同意
学院领导签字：             

年    月    日


注：本表一式两份，项目负责人、档案馆各留存一份。

附件2：

	横向项目结题申请表

（涉密项目）

	项目负责人
	
	负责人工号
	

	项目校内编号
	
	所在学院
	

	项目公开名称
	

	合同有效期
	年   月   日至     年   月   日

	合同总金额
	万元
	已到账金额
	万元

	合同履行情况
	□ 已完成    □ 未完成

	甲方单位全称
	

	未及时办理
结题原因
	

	项目负责人承诺：

本人承诺该项目合同已履行完毕，项目经费的使用符合学校相关规定，该项目合同与委托单位不存在任何法律纠纷。

项目负责人签字：             

年    月    日

	学院审核：

□ 同意    □ 不同意
学院领导签字：             

年    月    日


注：本表一式三份，项目负责人、档案馆、科研院各留存一份。

附件3：

科研项目结题操作说明
“结题登记”是在研科研经费转变为结余经费的必要条件，只有在本系统中完成“结题登记”，科研项目才可办理结转或结算手续。    

一、项目结题登记入口：
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二、填写结题登记信息：
1.填写结题日期和结题说明。

（1）若项目为公开项目，请在“结题证明”处上传甲方单位出具的结题证明盖章材料或“横向项目结题申请表（公开项目）”。

（2）若项目为涉密项目，则不可上传“结题证明”。请将“结题证明”或《横向项目结题申请表（涉密项目）》交至档案馆、科研院科研服务中心。
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2.点击“提交”申请结题登记，“打印归档”单，按照归档单要求准备归档材料，并送至学校档案馆。

3.科研副院长在线审批；

4.物资供应中心（84891554）在线审批，请提前结清欠款；

5.档案馆在线审核，审核前请将归档材料和归档单送档案馆。

联系电话：84891089（涉密项目）  84891933（非密项目）

6.学校科研院在线备案，结题登记完成。

7.查看结题登记：
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6.结项完成后，须在线办理结转或结算手续，具体步骤见附件3。

附件4：

科研项目结余经费结转或结算办理操作说明

主项目未在系统中办理结项登记手续的，主项目和子课题的经费为在研科研项目经费，均不可办理结转结算。仅主项目在系统中办理结项登记手续后，主项目和子课题才可办理结转结算。

一、结转结算入口：
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二、结余经费结转：

1.在“项目名称”字段中，选择（不可填写）办理结转的科研项目。科研系统已抓取财务系统数据，会自动判断该项目是否有借款，若有借款，则需先行冲抵或归还借款，否则无法办理结余经费结转。
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2. 核对可结转金额及“转入卡号”，点击“提交”信息。
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3.学校科研院审核通过后，将信息推送财务处，财务处收到信息后办理入账手续。期间，教师耐心等待即可，无需在财务系统中预约，无需提供纸质资料。

三、结余经费结算：

1.选择“结算”；

2.选择（不可填写）办理“结算”的科研项目。
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3.科研系统已抓取财务系统数据，会自动判断该项目是否有借款，若有借款，需先行冲抵或归还借款，否则无法办理结余经费结算。

4.核对结算金额和入账卡号；
5.依据《科研项目经费管理办法》（校科字〔2017〕12号），填写“科研发展基金”金额，系统自动计算出其他类型的金额。

横向科研项目结余经费结算分配比例

	
	费用项
	比例

	项目

承担人
	科研发展基金
	≥30%

	
	项目绩效奖励
	≤60%

	二级单位统筹
	单位发展
	5%

	
	单位基金
	5%


6.信息核对填写完毕后，点击“提交”信息。

7.学校科研院审核通过后，将信息推送财务处，财务处收到信息后办理入账手续。期间，教师耐心等待即可，无需在财务系统中预约，无需提供纸质资料。
