
附件 1： 

一、 登录系统 

输入网址：i.nuaa.edu.cn，访问智慧门户，搜索域名年检。 

 

在网站及信息系统服务专题中，点击年检办理： 

 

 

二、 域名年检备案 

各单位网信联络员点击进入域名年检申请界面后，系统会根据所

在的单位，自动带出本单位截止至 2024 年 10 月 31 日的所有域名相

关信息，包括经办人的姓名、域名、单位负责人信息、域名用途、开

放范围等信息。 

 



各单位网信联络员需完成的操作： 

1. 指定好相关责任人，第一责任人为单位正职领导/学院书记，

直接责任人为分管网信工作的领导/学院院领导。 

2. 在“部门（印章）”处选定本部门需加盖的电子印章。 

3. 核对域名清单，删除不需要的域名，增补未在表单中体现的域

名。 

确定无误后，右上角提交表单。 

 

本次年检备案采用电子签名审批签字，首次使用需要采集电子签

名，单位直接责任人、第一责任人需要进行网络信息安全责任书的



签批，下拉表单，找到“网络安全责任书签订”，点击签批。  

 

首次使用电子签章需先进行实名认证，可通过以下方式点击进入

电子签章平台： 

 

使用微信扫描二维码完成实名认证，完成认证后，在页面的

“常用操作”“我的签名”处或点击个人头像添加电子签名。 

 



 

电子签名有两种形式，可以绘制也可以上传签名图片，建议采

取上传签名完成电子签名制作。 

 

找到文件签批处，单击提示的“签署位置”—选择签名，或者在

页面小字部分点击一键签署，选择签名后自动签署。 

 



签好名字后，点击右上角“确认签署”，输入签署密码，完成签

署。签署后，进行审批同意。 

 

输入验证码后，网络安全责任书签订完成，本流程自动提交至直

接责任人处签字。 

单位第一责任人也需要签署网络信息安全责任书，步骤和单位直

接责任人步骤相同，在第一责任人签署后，会自动盖章。 

域名电子签名盖章后，即完成域名年检申请。每个单位仅可发

起一次，年检备案通过后可在任务中心查看年检任务并下载单位网

络安全责任书与域名清单。 

电子签章使用如有疑问，请联系信息化处任老师 13039615025。 


